Stappenplan jaarlijkse bevestiging / wijziging

JAARLIJKSE BEVESTIGING

1. Ga naar de website MyMinFin: https://eservices.minfin.fgov.be/myminfin-web/
2. Klik op de knop “Meld u aan”
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MyMinfin is het PAifo cién waarop u uw fiscaal dossier kunt beheren, uw persoonlijke documenten kunt raadplegen en onze online diensten zoals Tax-on-web kunt gebruiken

NUTTIGE LINKS

3. Log in met je E-ID en kaartlezer of ltsme (of een alternatieve manier)

[ csam Log on to online public services

Choose your digital key to log in

Digital key(s) with elD or digital identity
= LOGIN LOG IN
— with elD card reader via itsme
Digital key(s) with security code and username + password
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afled in accordance with our privacy policy.



https://eservices.minfin.fgov.be/myminfin-web/

4. Meld je aan in naam van je onderneming

[ csam Log on to online public services

Choose how you want to log in

groups in the same intermet browser. n the ev . you will be asked ta close all

rant target group. If you do not do this, you cannot aco

Kies hoe je je wilt aanmelden:

() in eigen naam Volgende

@ in naam van een onderneming

5. Kies rechts bovenaan voor de toepassing “UBO-register”

MEWS
— [I =
Nuttige links
4 Website van de FOD Financien
G Andere e-services van de FODO Financien

6. Selecteer “entiteit opzoeken”



7. Vul het ondernemingsnummer in van de vennootschap waarvan je de jaarlijkse
bevestiging of wijziging wil doen en klik op “zoeken”.

0 De verzoeken om raadpleging doorzoeken.

Meer weten >>

KBO-nummer of identificator Rechtsvarm

Vul een buitenlands KBO-nummer of buitenlandse identificator in Kies een rechtsvorm hd

Naam van de onderneming Aanmaakdatum
Vul een naam van de onderneming in dd/MMyyyy

Straat Nummer Bus

Vul de straatnaam in Vul het huisnummerin  Vulde busin
Postcode Gemeente Land

Vul de postcode in Vul de gemeente in Kies hat land ~

2 UITWISSEN T ZOEKEN

8. Onderaan krijg je desbetreffende vennootschap te zien.
9. Klik op het ondernemingsnummer
10. Jaarlijkse bevestiging
a. Kijk de ingevulde gegevens goed na.
b. Indien volledig correct, druk je op de knop “jaarlijkse bevestiging”
Zijn de gegevens niet meer correct en moet er iets gewijzigd worden?
Zie punt 10 onderaan het stappenplan.

¥ DE STRUCTUUR VERLENGEN # DE STRUCTUUR REDUCEREN

Soort LK %S Aard van de controle Actie(s)
B 100 100
& 60 60 Cat.1: Stemrechten of deelneming in het kapitaal
I 40 40

‘ ~ |AARLIJKSE BEVESTIGING | & AFDRUKKEN

c. Na deze bevestiging krijg je een melding te zien dat de informatie werd
bevestigd op de desbetreffende dag. De jaarlijkse bevestiging is hierbij in
orde!

# WIJZIGEN

+” De informatie voor dit bedrijf is sindsdien bevestigd 25/01/2021



BEWIJSSTUK(KEN) TOEVOEGEN
Ondernemingen hebben nu ook de mogelijkheid om een link te maken met het Belgisch
Staatsblad. Via die link kan je bevestigen dat de info in het BS correct is zodat je voor het

UBO-register geen extra documenten meer moet uploaden.

11. Via link met Belgisch Staatsblad
a. Kilik op “link Belgische Staatsblad”

v ONDERSTEUNENDE DOCUMENTEN

Name Uiteindelijke begunstigde Type Vervaldatum Actie(s)

Er kunnen geen gegevens worden getoond.

£] TOEVOEGEN

#, LINK BELGISCHE STAATSBLAD

b. Indien de informatie in het Belgisch Staatsblad correct en actueel is, Klik je op
uj a”.

Een link maken naar het Belgisch Staatsblad

Ik verklaar dat de informatie in het Belgisch Staatsblad kan bevestigen dat de gegevens in het UBO-Register adequaat, correct en

| actueel zijn
[ —

c. Na deze bevestiging krijg je een melding te zien dat de informatie van het
bedrijf is gekoppeld aan het Belgisch Staatsblad. Hierdoor hoef je dus zelf
geen documenten meer op te laden.

+ Deinformatie van dit bedrijf is gekoppeld aan de Belgische Staatsblad van de 24/01/2022
Link naar de Belgische Staatsblad

12. Manueel een bewijsstuk toevoegen
a. Klik opnieuw op de knop “wijzigen” helemaal onderaan

v JAARLIJKSE BEVESTIGING & AFDRUKKEN ‘ # WIZIGEN ’




b. Klik op het “oog-icoontje”

¥ DE STRUCTUUR VERLENGEN # DE STRUCTUUR REDUCEREN

Soort %K %S Aard van de controle Actie(s)
B 100 | 100 &+ | B+
—
- &0 &0 Cat.1: Stemrechten of deelneming in het kapitaal e

c. Klik op “kies een bestand”, je kan nu een bewijsstuk (Vb. oprichtingsakte)
toevoegen.

De controle bekijken / wijzigen van Makhout Joyce x

Aard van de controle

Cat.1: Stemrechten of deelneming in het kapitaal hd

Begindatum van de controle

01/08/2018

A De begindatum van de zeggenschap is eerder dan de datum van oprichting van de entiteit.

Einddatum van de controle

dd/mm/jjj

Aandelenparticipatie (%)
060,000

Percentage stemrechten (%)

060,000

Opmerkinglen)

Vul uw eventuele opmerkingen in

—

X ANNULEREN v  BEWAREN '

d. Kilik op de knop “bewaren”
e. Klik daarna nogmaals op “bewaren”



WIJZIGINGEN DOEN

13. Wijziging uiteindelijke begunstigden
a. Kilik op de knop “wijzigen” onderaan

v JAARLIJKSE BEVESTIGING

b. Maak de nodige wijzigingen

m Een controle van een uiteindelijke begunstigde toevoegen
B+ Een controle van een entiteit toevoegen

B De bestaande controle afsluiten/stoppen

De bestaande controle wijzigen

c. Voeg de desbetreffende bewijsstukken toe

d. Druk op de knop bewaren onderaan

e. Sluit de verbinding door rechts bovenaan op de knop “Terug naar MyMinFin”
te drukken.



